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	       合肥工业大学校团委组织宣传中心学生干部岗位职责

	职务名称
	人数
	基本要求
	工作职能

	主席☆
	1
	需本科三年级以上，其余要求同下 
	（1）负责主持组宣中心的全面工作，制定组宣中心的发展规划，积极与各部门联系；

（2）定期召开组宣中心部长会议，听取工作汇报及布置工作任务。讨论并制定组宣中心工作计划，决定、布置各项工作，广泛听取意见和建议；

（3）负责组宣中心内部的思想、组织、作风和制度建设；

（4）与各学院团总支展开积极的交流与合作，确保组宣中心工作顺利进行；

（5）开展其他的共青团组织宣传工作。



	副主席☆
	2
	1、思想进步、态度端正，爱国爱校，热爱团学组织工作，掌握一定的团学基础理论，对校史校情、团史团情有一定的了解，能够用共青团思想指导团学工作，对我校基层团组织建设有一定的认识；

2、积极主动、作风踏实，不怕苦累，有大局意识、团队协作意识和为同学服务意识，具有合理协调工作与学习、生活的关系，有足够的精力服务于学生工作；

3、思维清晰，表达能力较好，有较强的领导力、组织和协调能力，具备创新意识，有良好的心态和较强的抗压能力，有亲和力；

4、热爱所在部门或所负责工作，对组宣中心及各部门有较为准确的定位，对团员、班级团支部、学院新区学生团总支和校团委与组宣中心之间的关系有较好的把握与协调能力，对下一年的工作开展有较为完整具体的规划；

5、成绩及工作经历要求符合校团委统一要求。
	

	办公室主任/常务副主任
	1
	
	（1）负责组宣中心办公室对内外发函、申请、通知等文件的起草；

（2）负责安排组宣中心日常后勤，包括卫生、会务、接待、办公用品等，为各部      门做好服务工作；

（3）完成日常工作，包括值班、各部门会议记录等；

（4）协助组织各种管理规章制度的建立、修订及执行监督；

（5）负责组宣中心各部门的期末评估与考核；

（6）协调各部门间工作，构建特色组织文化，增进内部感情和凝聚力；

（7）及时为组织的工作提供信息和建设性意见。

	办公室副主任
	2
	
	

	基层组织建设部部长/常务副部长
	1
	
	（1）负责开展全校团日活动的组织、监督及评比工作；

（2）负责开展校园班刊大赛的组织、监督及评比工作；

（3）负责斛兵青年学校开课的场地布置及现场秩序的维持；

（4）负责协助“五四红旗团支部“评比工作。


	基层组织建设部

副部长
	2
	
	

	新媒体研究宣传部部长/常务副部长
	1
	
	（1）负责宣传橱窗管理，宣传海报的制作，为各部门的活动提供有效及时的宣传；

（2）负责组宣中心各项大型活动的现场网络直播工作；

（3）负责组宣中心人人、微博、微信等宣传舆论阵地的日常更新、维护及管理工作（内容涉及时事热点、校园新闻、校内通知、专题报道、学生活动等）；

（4）负责校团委官方主页、微博、人人网的日常更新、维护及管理工作；

（5）负责各类照片、视频拍摄以及后期处理工作。

	新媒体研究宣传部副部长
	3
	
	

	编辑部部长/常务副部长
	1
	
	（1）负责《工大青年报》、《青年潮》、《新生宝典》的编辑工作；

（2）各刊物编辑中的稿件收集、校正工作；

（3）负责组宣中心各项活动的文字报道及新闻稿撰写工作；

（4）负责每日团学之声节目的稿件编辑筹备工作。



	编辑部副部长
	2
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