合肥工业大学第45届学生会屯溪路校区岗位设置及竞选条件
	职务名称
	人数
	工作职能
	任职要求

	综合办公中心
	办公部
副部长
	1

	1、负责学生会各项规章制度、文件、通告的起草、审核、发布工作，并监督规章制度的贯彻和执行；
2、负责校学生会财务的支出和报销工作，保证帐目规范透明；
3、负责学生会办公室的财物管理，维护办公室环境，安排值班及考勤，负责相关会议室、活动室及管理物品的借用；
4、负责校学生会档案的管理工作，做好各类工作、活动资料的收集整理；
5、负责建立学生会内部的人事档案统计，并负责组织干事考核、考评工作（校会之星等）；
6、负责组织开展院级学生会达标评比工作；
7、负责学生会的外事活动，负责与兄弟院校学生会的联系与合作；
	认真负责、踏实肯干，文字功底过硬，office软件操作熟练。统筹、组织能力较强；有较好的亲和力和较强的团队精神； 具备有效的沟通技巧。

	学习发展中心
	学习资源部
副部长
	
1
	1、负责协助学校相关职能部门加强学风建设，营造良好的学习氛围，服务学生学业发展；
2、负责学习信息的收集，及时发布校内外讲座信息，为学生提供图书馆、教室资源的最新讯息，考试前夕做好相关的宣传和服务工作；
3、负责组织开展相关讲座、学习交流活动，如四六级模拟考等；
4、负责学习资源整理，公共课、专业基础课公开学习资料的整理，考研、就业信息的整理、推送；
5、负责学霸互助平台的运营和管理。
	有较强的领导能力和感染力，能够把握学校的学风建设方向；学习成绩优异，专业排名前 30%之内或科技创新能力突出。

	宣传中心
	采访编辑部
副部长
	1

	1、负责对学生会整体宣传进行谋划，向网络编辑部提供各类活动新闻稿件、及活动图片；
2、负责校园内热点采访、活动采访，每月制作一期采访特辑；
3、负责总筹校会新闻稿工作，各中心新闻稿培训和指导工作，以及大型活动的新闻稿撰写；

	热爱宣传工作，有一定的宣传意识和理念，要求掌握对互联网的敏感，实时热点的嗅觉，原创的功底；有较强的文字编辑、美工或电子作品制作能力。

	权益中心
	伙食管理
委员会
副部长
	
1
	1、负责举办“美食文化节”等活动，弘扬美食文化，促进校园饮食文化交流。
2、负责对各食堂的卫生、服务和价格等日常工作进行监督，接受学生投诉并及时向饮食服务中心反馈，保障学生日常饮食安全；
3、负责收集同学对食堂的意见和反映的问题，及时与饮食服务中心进行沟通交流，真实反馈学生意见并监督其整改；
	1、具有较强的服务和奉献精神，工作作风扎实，积极主动维护师生权益；
2、具有较高的威信，有较强的组织、管理、协作能力，能够吃苦耐劳，严于律己，以身作则；
4、对饮食中心和食堂工作有一定的了解；

	社团联合会
	综合事务部副部长
	1
	1、 负责社团联合会QQ平台公众号的运营管理，负责相关活动、公告的发布，作好宣传工作；
2、 负责社团档案的整理、归档、管理等工作；
3、 负责社联社团活动室的场地协调、卫生管理和安全维护等工作；
4、 负责社团联合会的外联工作，加强与其他中心的联系及合作；
	1、 工作严谨，态度认真，有较好的组织策划能力，思维活跃，眼界开阔；
2、 具有一定的文字写作功底和信息整合分析能力，有公文写作经验，同时熟练运用各类办公软件和Photoshop等平面设计软件；
3、 熟悉公众号的运营形式，具有一定的创新和交际能力；
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